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REGULAMENTO DE ESTAGIOS DOS CURSOS DE GRADUACAO DO
CENTRO TECNOLOGICO DE JOINVILLE

CAPITULO I - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

O presente Regulamento de Estagios visa disciplinar os estagios dos cursos do Centro Tecnologico de
Joinville, tendo por base a legislagdo em vigor, a LEI N° 11.788, DE 25 DE SETEMBRO DE 2008 e
pela RESOLUCAO NORMATIVA N° 73/CUn, DE 7 DE JUNHO DE 2016.

Art. 1° Para os fins do disposto neste regulamento considera-se estdgio o ato educativo escolar
supervisionado desenvolvido no ambiente de trabalho, previsto no Projeto Pedagogico do Curso como
parte integrante do itinerario formativo do aluno.

Art. 2° Os estagios classificam—se nas seguintes modalidades:

I — obrigatorio: constitui-se em disciplina do curriculo pleno dos respectivos cursos dentre as
indicadas nos incisos I, II e III do art. 15 da Resolugdo n® 17/CUN/97, cuja carga horéria ¢ requisito
para aprovagdo e obtenc¢ao do diploma;

I — ndo obrigatdrio: constitui-se em atividades de formagdo académico-profissional do
aluno, realizado por livre escolha do mesmo, devendo estar previsto no Projeto Pedagdgico do Curso.

Art. 3° Os estagios obrigatérios e ndo obrigatdrios serdo realizados sob a Coordenacdo de
Estagios dos cursos do Centro Tecnologico de Joinville, no cumprimento de atividades desenvolvidas
dentro ou fora do dmbito da UFSC, previstas no Projeto Pedagogico dos cursos.

Art. 4° Para fins de reconhecimento pela UFSC, o aluno deverd, antes de comegar o estagio
obrigatério e ndo obrigatorio, providenciar obrigatoriamente o registro de estdgio no Sistema de
Informacdo para Acompanhamento e Registro de Estdgios (SIARE) da Universidade e seguir as
orientacdes para formalizar a documentagdo necessaria quanto ao Termo de Compromisso de Estagio
(TCE) e Plano de Atividades (PAE).

Art. 5° Toda modalidade de estagio deve ser registrada no SIARE, independentemente da sua
duragao.

CAPITULO II - DOS ESTAGIOS CURRICULARES OBRIGATORIOS

Art. 6° O estagio obrigatorio deverd ser realizado nas dreas afins do curso em que o aluno esté
matriculado, sob orientacdo de um docente do Centro Tecnoldgico de Joinville. O orientador deve
registrar 1h/a (uma hora aula) semanal para cada aluno que orientar.
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Art. 7° Para a realiza¢do do estagio curricular obrigatorio os alunos deverdo efetuar matricula
na disciplina Estagio Curricular Obrigatorio (com codigo especifico de cada curso) durante o periodo
de matriculas.

§ 1° A carga horaria minima que deve ser cursada para inicio do estagio obrigatdrio deve estar
prevista no Projeto Pedagogico do Curso em que o aluno esta matriculado.

§ 2° A carga horaria minima a ser cumprida no Estagio Curricular Obrigatério ¢ definida no
Projeto Pedagogico do Curso em que o aluno estd matriculado.

§ 3° A carga horaria maxima semanal do estagio deve respeitar os limites estabelecidos na
LEIN° 11.788, DE 25 DE SETEMBRO DE 2008. Para os cursos que alternam teoria e pratica, nos
periodos em que ndo estdo programadas aulas presenciais, a jornada de atividades em estagio podera
ter carga horaria de até quarenta horas semanais,

§ 4.° No intervalo compreendido entre o fim de um periodo letivo e o inicio de outro,
caracterizado como férias escolares, o aluno podera realizar estagio em que sera admitida uma carga
horaria de até quarenta horas semanais.

Art. 8° Os modelos de relatorio de estagio e folhas de avaliagdo serdo disponibilizados pela
coordenacgdo de estagios do curso em que o aluno esta matriculado.

Art. 9° Na modalidade de estagio obrigatorio o aluno deverd apresentar ao professor
orientador um relatério final até a data de término do contrato registrada no SIARE, descrevendo as
atividades realizadas durante o periodo de estagio.

Art. 10 Para fins de aprovacgdo na disciplina de Estagio Curricular Obrigatdrio do respectivo
curso, o aluno deverd entregar ao orientador as fichas de avaliagdo do supervisor da concedente e de
auto-avaliagdo preenchidas, e a ficha de avaliagdo do professor orientador impressa para
preenchimento, além do relatdrio de estagio obrigatdrio referido no Art. 8° deste regulamento. A nota
do estagio serd emitida pelo professor orientador e as fichas de avaliacdo devem ser entregues ao
Coordenador de Estagio do curso, que tem a responsabilidade de publicar as notas no Sistema de
Controle Académico da Graduacao (CAGR) da Universidade.

Art. 11 Os estdgios curriculares obrigatorios no exterior devem ser documentados conforme
orientacilo da DIP/PROGRAD, atendendo os requisitos estabelecidos na RESOLUCAO
NORMATIVA N° 73/CUn, DE 7 DE JUNHO DE 2016. A valida¢do de estagios realizados no
exterior durante periodo de intercambio deve ser solicitada ao colegiado de curso, e serd analisada
caso o aluno tenha cursado a carga horaria minima do curso conforme PPC do curso.
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Art. 12 Nao serdo aceitos, para fins de validagdo do estdgio curricular obrigatorio, estagios
realizados em outros cursos.

Art. 13 Atividades em trabalho formal vinculadas a area de formacao do curso poderdo validar
a carga horaria de estagio obrigatério conforme previsto no Art. 7° da RESOLUCAO NORMATIVA
N° 73/CUn, DE 7 DE JUNHO DE 2016.

CAPITULO III - DOS ESTAGIOS NAO OBRIGATORIOS

Art. 14 Para a realizacdo de estagio ndo obrigatorio os alunos deverdo estar matriculados pelo
menos na 2* fase do respectivo curso.

Art. 15 O estadgio ndo obrigatorio ¢ uma atividade orientada por um professor do Centro
Tecnoldgico de Joinville e por um supervisor da concedente.

Art. 16 O aluno deve preencher o Relatorio de Atividades de Estagio Nao Obrigatdrio
(RAENO) gerado no SIARE e entrega-lo a coordenagdo de estdgios do curso que estd matriculado. A
nao entrega do RAENO impede a formatura e a emissao de atestado de matricula.

CAPITULO IV - DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS

Art. 17 O ndo cumprimento, por parte do aluno, da entrega dos documentos necessarios a
Coordenagao de Estagios, implica que seu estagio ndo serd validado para efeito de integralizagdo de
carga horaria.

Art. 18 E permitido ao aluno realizar estagio em mais de uma concedente no mesmo periodo,
desde que a carga horaria semanal respeite a LEI N° 11.788, DE 25 DE SETEMBRO DE 2008.

Art. 19 A supervisdo do estagio sera efetuada por um funcionario do quadro ativo de pessoal
da unidade concedente do campo de estagio, com formagdo ou experiéncia profissional na area de
conhecimento desenvolvida no curso do aluno. Um supervisor pode supervisionar até dez alunos
simultaneamente.

Art. 20 Podera ocorrer o desligamento do aluno do estdgio nas seguintes situacdes conforme
Art 11° da RESOLUCAO NORMATIVA N° 73/CUn, DE 7 DE JUNHO DE 2016:

I — automaticamente, ao término do estagio;

IT — a qualquer tempo, observado o interesse € a conveniéncia de qualquer uma das partes;

IIT — em decorréncia do descumprimento do plano de atividades de estagio;

IV —pelo ndo comparecimento, sem motivo justificado, por mais de cinco dias no periodo de
um més, ou por trinta dias durante todo o periodo do estagio;

V —pela interrup¢do do curso na UFSC.
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Paragrafo Unico O termo de compromisso sera rescindido por meio de termo de rescisdo
gerado pelo aluno no SIARE assinado por todas as partes envolvidas e entrega ao coordenador de
estagio do curso em que o aluno estd matriculado para registro naquele sistema.

Art. 21 Os casos omissos serdo resolvidos pela Coordenagdo de Estdgios sendo a instancia
recursiva o Colegiado de Curso em que o aluno estd matriculado.

Art. 22 Os documentos gerados pelos processos de estdgio devem, preferencialmente, ser
arquivos em local acessivel aos interessados em area administrativa do Centro Tecnologico de
Joinville. Caso contrario, sdo de responsabilidade dos Coordenadores de Estidgio dos cursos em
vigéncia nomeados por portaria.

Art. 23 O presente regulamento entrard em vigor apds a aprovagao pelo XXxxx.

Joinville, 29 de setembro de 2017.
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RELATORIO DE ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO

Disciplina:
Curso:
Semestre:

1. Instrumento de Avaliacio para o ESTAGIARIO

Nome:

Matricula: Fase:

Coordenador(a) de Estagio:

Prof.(a) Orientador(a):

Supervisor(a):

Periodo de Estégio:

Local do Estagio:

Endereco:

Fone: Cidade: Estado:
E-mail:

Avalie o desenvolvimento do estagio

Fatores D R

Conceito geral do estagio

Orientagdo técnica recebida do orientador

Orientacdo técnica recebida do supervisor

Grau de compatibilidade do estdgio com a formagao académica

Condigdes de trabalho na empresa

Apoio oferecido pela U

Compatibilidade entre as atividades programadas e executadas

Obs.: (D) Deficiente (R) Regular (B) Bom (E) Excelente

Faga os comentarios e/ou sugestdes que julgar importante:

Local e data:

Assinatura do Estagidrio(a):
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RELATORIO DE ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO

Disciplina:
Curso:
Semestre:

2. Instrumento de Avaliacdo para o SUPERVISOR DA EMPRESA

Nome:

Matricula: Fase:

Coordenador(a) de Estagio:

Prof.(a) Orientador(a):

Supervisor(a):

Periodo de Estégio:

Local do Estagio:

Endereco:

Fone: Cidade: Estado:
E-mail:

AVALIACAO (nota de 1 a 10)

. Conhecimentos gerais

. Conhecimentos especificos
. Assiduidade

. Criatividade

. Responsabilidade

. Iniciativa

. Disciplina MEDIA
. Sociabilidade

RN NN PRI

Outras observacdes:

Data da avaliagdo: / /

Assinatura do Supervisor(a):
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RELATORIO DE ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO

Disciplina:
Curso:
Semestre:

3. Instrumento de Avaliacdo para o PROFESSOR(A) ORIENTADOR(A)

Nome:

Matricula: Fase:
Coordenador(a) de Estagio:
Prof.(a) Orientador(a):
Supervisor(a):
Periodo de Estégio:
Local do Estagio:
Endereco:
Fone: Cidade: Estado:
E-mail:

Avaliagao do relatorio final:

Clareza

Apresentagdo

Atividades realizadas

Problemas defrontados e solugdes adotadas

Importancia do estagio

Utilizag@o dos conhecimentos adquiridos no curso

Qualidade da conclusao

Obs. (D) Deficiente (R) Regular (B) Bom (M) Muito bom (E) Excelente

Data da entrega da nota: / / . Nota do Relatorio:

NOTA FINAL:

Assinatura do professor(a):




